BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2021-2022
(Kèm theo QĐ số 21/QĐ-THLTT ngày 06 tháng 9 năm 2021 

của Hiệu trưởng Trường tiểu học Lý Tự Trọng).

      1/ Bà. Trần Thị Như Quỳnh -  Hiệu trưởng: Phụ trách chung và trực tiếp làm công tác chính trị, tư tưởng; xây dựng mối đoàn kết nội bộ. Công tác tài chính; tư vấn, tham mưu các cấp trong công tác xã hội hóa và giáo dục học sinh. Chỉ đạo công tác văn thư - hành chính; Công tác nhân sự. Giảng dạy bộ môn Lớp 2B (ôn tiếng việt). Chỉ đạo công tác tuyên truyền và thực hiện thay đổi chương trình giáo dục phổ thông 2018 và thay sách giáo khoa lớp 1, 2.
- Chỉ đạo cuộc vận động: Tiếp tục đẩy mạnh việc “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM”.

- Lên kế hoạch chiến lược dài hạn, ngắn hạn, các kế hoạch khác nhằm phát triển nhà trường.
- Giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo, phụ trách Công đoàn; Đội thiếu nên TPHCM;  Chỉ đạo thực hiện  nhiệm vụ của Hội đồng trường.

- Lãnh đạo thực hiện nhiệm vụ chính trị ở cơ sở: trực tiếp chỉ đạo giữ vững  trường chuẩn quốc gia mức độ 1và tiến tới chuẩn mức độ 2; Công tác kiểm định chất lượng; công tác phổ cập GD; công tác XHH xây dựng cơ bản và sửa chữa trường lớp, công tác dạy học buổi 2/ngày; công tác dạy anh văn các lớp; chế độ chính sách của CB,GV, NV, HS và phúc lợi khác.

- Chỉ đạo việc đánh giá xếp loại gắn với thi đua khen thưởng của CB,GV, NV và học sinh...
2/ Bà Nguyễn Thị  Kim Anh – Phó hiệu trưởng:
- Có trách nhiệm thay mặt Hiệu trưởng chủ trì các cuộc họp hoặc một số công việc được ủy quyền khi Hiệu trưởng đi vắng và một số nhiệm vụ được phân công của lãnh đạo. Chịu trách nhiệm số liệu (KĐCLGD, phổ cập và xóa mù chữ; Công tác báo cáo, BDTX, báo cáo tháng; Công tác chuyên môn). Giảng dạy bộ môn khối 2. 
- Trực tiếp chỉ đạo các hoạt động chuyên môn toàn trường;  Bồi dưỡng đội ngũ GV, nâng cao chất lượng giáo dục, chất lượng mũi nhọn; Bồi dưỡng HS giỏi, HS năng khiếu.
-Phụ trách xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình giáo dục phổ thông 2018 và thay sách giáo khoa đối với khối 1,2 năm 2021-2022 và các năm tiếp theo.
- Theo dõi công tác thi đua khen thưởng của chuyên môn.

- Phụ trách hồ sơ chuyên môn

- Công tác kiểm tra nội bộ; Trực tiếp làm công tác kiểm tra, giám sát, kiểm tra nội bộ của nhà trường.
- Chỉ đạo cuộc vận động “ Phong trào xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực.” và  việc trang trí trường lớp.
- Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
3/ BàTrần Ngọc Thúy- Tổng phụ trách Đội:
- Trực tiếp phụ trách công tác Đội TNTPHCM; công tác sinh hoạt ngoài giờ lên lớp; phân công và kiểm tra công tác vệ sinh trường lớp; phụ trách giảng dạy bộ môn khối 1,2.
- Phụ trách công tác hồ sơ học sinh có hoàn cảnh khó khăn cần hỗ trợ.
- Chịu trách nhiệm mọi hoạt động của Đội, sao nhi đồng. 
- Kết hợp với các ban ngành làm tốt công tác phong trào, vệ sinh, tiêm chủng, các cuộc vận động ngoại khóa, trò chơi, sinh hoạt tập thể, các cuộc thi…

- Làm thư ký Hội đồng trường: Chịu trách nhiệm hoàn toàn về Biên bản của Hội đồng trường. 
- Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
-Phụ trách thư ký , tiêu chuẩn 4 Kiểm định chất lượng giáo dục.
4/ Bà Dương Thị Tám:  làm công tác chủ nhiệm lớp 4A, Phụ trách  Công đoàn, chữ thập đỏ, Hội khuyến học đảm bảo đổi mới hình thức sinh hoạt và đẩy mạnh hoạt động Công đoàn, chữ thập đỏ, Hội khuyến học. Phụ trách hồ sơ thi đua khen thưởng nhà trường. Phụ trách tiêu chuẩn 2 của Kiểm định chất lượng. 
- Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

5/ Bà Nguyễn Thị Đàn – Phụ trách chủ nhiệm lớp 3B. Làm tốt công tác chủ nhiệm và nâng cao chất lượng GD lớp được phân công.
Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; Phụ trách tiêu chuẩn 3 của KĐCLGD.
 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
6/ Bà Lương Thị Hiền:  Phụ trách công tác chủ nhiệm lớp 2A, Làm tốt công tác chủ nhiệm và nâng cao chất lượng GD lớp được phân công. Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; Phụ trách Tiêu chuẩn 4 KĐCLGD.
 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
7/ BàVõ Thị Tuyết:  Phụ trách công tác chủ nhiệm lớp 2C; Tổ trưởng tổ 2, 3. đồng thời phối hợp với đ/c trong tổ 2, 3 trau dồi chuyên môn. Bồi dưỡng học sinh năng khiếu. Chịu trách nhiệm chất lượng tổ được phân công. Phụ trách công tác tổ phổ cập thôn 14. Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 
-Kết hợp với giáo viên cốt cán trong công tác bồi dưỡng chuyên môn chương trình phổ thông mới 2018.
- Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
8/ Bà Trương Thị Hoa:  Phụ trách công tác chủ nhiệm lớp 2B Làm tốt công tác chủ nhiệm và nâng cao chất lượng GD lớp được phân công chủ nhiệm. Làm công tác ban thanh tra nhân dân nhà trường. Phụ trách công tác bồi dưỡng học sinh Viết chữ đẹp toàn trường; Công tác tập huấn chuyên môn cốt cán;  Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
9/ Bà Lê Thị Hương Lan: Phụ trách công tác giảng dạy bộ môn khối 1. Kết hợp giáo viên chủ nhiệm chịu trách nhiệm chất lượng lớp mình dạy. Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công..
10/ Bà Nguyễn Thị Sâm:  phụ trách công tác chủ nhiệm lớp 4B, đồng thời phối hợp với ông bà trong khối 4 trao đổi chuyên môn. Phụ trách công tác phổ cập thôn 8. Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; phụ trách edu. Phó chủ tịch công đoàn.
 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
11/ Bà Hoàng Thị Hoa Sen: Phụ trách công tác chủ nhiệm lớp 5A, Tổ trưởng tổ 4,5, đồng thời phối hợp với ông bà trong khối 4,5 trau dồi chuyên môn. Bồi dưỡng học sinh năng khiếu thi Toán TV, Toán tiếng anh  qua Mạng. Phụ trách công tác tổ phổ cập Thôn 10; Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
12/ Bà  Phan Thị Thanh: Phụ trách công tác chủ nhiệm lớp 3A. Làm tốt công tác chủ nhiệm và nâng cao chất lượng GD lớp được phân công. Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

13/ Bà Lê Thị Xanh: Phụ trách công tác chủ nhiệm lớp 1A. Làm tốt công tác chủ nhiệm và nâng cao chất lượng GD lớp được phân công Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

14/ Bà Nghiêm Thị Mến: Phụ trách công tác giảng dạy chuyên môn Tiếng Anh khối 3,4,5; Phụ trách Toán Tiếng Anh và IOE qua mạng;.. . Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

15/ Bà Lê Thị Thu Hương: Phụ trách công tác chủ nhiệm lớp1C, Tổ trưởng tổ 1, đồng thời phối hợp với ông bà trong khối 1 trau dồi chuyên môn. Phụ trách công tác tổ phổ cập Thôn 9; Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 
-Kết hợp với giáo viên cốt cán trong công tác bồi dưỡng chuyên môn chương trình phổ thông mới 2018 khối1.

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

16.  Bà Lê Thị Minh Hiền: Phụ trách công tác chủ nhiệm lớp1B. Làm tốt công tác chủ nhiệm và nâng cao chất lượng GD lớp được phân công Trưởng ban nữ công; Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

17/ Bà H Yoan Niê: Phụ trách bộ môn âm nhạc và Mĩ thuật; phụ trách công tác văn nghệ trong nhà trường; Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

18. Bà Đỗ Thị Nam: Phụ trách giảng dạy bộ môn khối 4, 5;  Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
19/ Bà Phạm Thị Lựu: Phụ trách công tác giảng dạy lớp 5B. Làm tốt công tác chủ nhiệm và nâng cao chất lượng GD lớp được phân công. Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; phụ trách KĐCLGD tiêu chuẩn 5. Phụ trách các cuộc thi trên internet.
 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
20/ Bà Lương Thị Mười: Giáo viên bộ môn tin học khối 3,4,5. Phụ trách công tác Thiết bị - Thư viện; phụ trách công tác kỹ thuật, cập nhật File phổ cập; Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; phụ trách công nghệ thông tin. Kiêm nhiệm công tác y tế học đường.
 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

21/ Bà  Đỗ Hải Yến (nhân viên kiêm nhiệm thuộc trường TH Y Jut): chịu trách nhiệm Tài chính kế toán ngân sách và quỹ hội phụ huynh, làm hồ sơ nâng lương cho cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường và các loại chính sách cho học sinh, cán bộ, giáo viên, nhân viên. Làm các chế độ kịp thời, chính xác cho CB, GV, NV, HS. Không để CB, GV, NV, HS phải thiệt thòi về mọi chế độ. 
- Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.

22/ Ông Vũ Chính Nghĩa: Phụ trách mảng chăm sóc, cắt tỉa cây hoa, cây cảnh trong khuôn viên trường. cắt chữ treo băng rôn khẩu hiệu. Phụ trách công tác lao công, vệ sinh. Bảo vệ nhà trường.
- Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
23/ Bà Lê Thị Tưởng: Phụ trách công tác văn thư lưu trữ, công tác báo cáo, hỗ trợ báo cáo cơ sở dữ liệu ngành, Phụ trách kỹ thuật công tác kiểm định chất lượng giáo dục, công văn đi dến, lưu trữ hồ sơ giáo viên và học sinh. Phụ trách CSDL ngành,  Phần mềm tập huấn CTGDPT 2018 của giáo viên.
-Kiêm nhiệm công tác thủ quỹ.

- Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
24. Bà Trần Thị Hồng: Phụ trách giảng dạy bộ môn khối 2,3;  Phối hợp với Tổng phụ trách Đội và các ban ngành trong việc giáo dục học sinh và làm công tác phong trào; 

 - Phụ trách một số nhiệm vụ khác khi được lãnh đạo phân công.
25.Ông Nguyễn Viết Trinh; Bà Nguyễn Thị Trang; Bà Nguyễn Thị Hường: giáo viên đã điều động biệt phái năm học 2021-2022 đến hết năm học.
28. Bà Nguyễn Thị Thùy Dung: giáo viên hợp đồng theo tiết dạy anh văn với nhà trường, thực hiện theo quy chế chuyên môn, nội quy quy định của nhà trường và thỏa thuận của Hội phụ huynh.
Trên đây là bảng phân công nhiệm vụ cho 28 Ông bà Cán bộ quản lý, giáo viên, Nhân viên trường tiểu học Lý Tự Trọng năm 2021 - 2022. Các ông bà có tên trên căn cứ nhiệm vụ được phân công  lên kế hoạch thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có những nội dung nào cần thay đổi hoặc chưa phù hợp có thể đề xuất thay đổi hoặc bổ sung cho phù hợp trong từng thời gian./.
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